PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA DO TOCANTINS

TERMO DE REFERENCIA

. ORGAO REQUISITANTE

1.1.  Municipio de Aurora do Tocantins-TO, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragao.

OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada na Prestagéo de Servicos de Assessoria
de Comunicagdo e Imprensa na divulgagao de informagdes e agdes realizadas
pela Prefeitura de Aurora do Tocantins, para o ano de 2023.

. JUSTIFICATIVA DO OBJETO E DA CONTRATAGAO

3.1. A administracdo, vé-se diante da necessidade da contratagdo de empresa
especializada na Prestagdo de Servicos de Assessoria de Comunicagéo e
Imprensa na divulgacédo de informagdes e agdes realizadas pela Prefeitura de
Aurora do Tocantins, para o ano de 2023.

3.2. A contratagdo dos servicos ora solicitados justifica-se ainda, diante a
necessidades de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste Orgéo que
ndo disponibiliza em seu quadro de pessoal funcionarios especializados
suficientes para realizagao de tais servigos

3.3. Cabe ressaltar que as prestagdes dos servigos ndo geram vinculo empregaticio
entre contratado e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

3.4, Fundamenta se ainda no Inciso Il do Artigo 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e
trés), no caso de outros servigos e compras;

DECRETO N° 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022.

REGIME DE CONTRATAGAO

4.1. O tipo de contratacdao sera EXECUGAO INDIRETA, conforme condi¢des previstas
neste instrumento.

PREVISAO ORGAMENTARIA E CLASSIFICAGAO DA DESPESA:
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Prestagdo de Servicos de Assessoria de Comunicagédo e Imprensa na divulgagao
de informagdes e agdes realizadas pela Prefeitura de Aurora do Tocantins, com:

« Produgéo de textos jornalisticos (releases);

« Producdo de web banner para internet;

01 05 MESES ;aségggﬁio de contetdos digitais para midias sociais (Instagram, whatsapp,
s Criagdo de campanhas informativas de interesse do Poder Executivo, quanto a
realizacdo de atividades e eventos institucionais;

» Producdo de contetido para portal institucional;
» Disposigao de profissional jornalista graduado e web designer.
7. ESPECIFICAGCAO DA PRESTAGAO DE SERVICOS
7.1. Prestacdo de Servigos de Assessoria de Comunicagéo e Imprensa na divulgacao
de informacdes e acdes realizadas pela Prefeitura de Aurora do Tocantins, com:
7.1.1. Producéo de textos jornalisticos (releases);
7.1.2. Producado de web banner para internet;
7.1.3. Producéo de contelidos digitais para midias sociais (Instagram, whatsapp,
facebook);
7.1.4. Criacdo de campanhas informativas de interesse do Poder Executivo,
quanto a realizagéo de atividades e eventos institucionais;
7.1.5. Produgao de contetdo para portal institucional;
7.1.6. Disposigao de profissional jornalista graduado e web designer.
8. DO LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVICO
8.1. Os servigos serdo prestados na sede da contratante, e da contratada, nao
havendo carga horaria minima a ser cumprida, visto tratar-se de servigos de
assessoramento, devendo, no entanto, o contratado realizar visitas periédicas, de
acordo com a conveniéncia da Prefeitura Municipal.
9. DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DA VIGENCIA
9.1. O periodo de vigéncia da prestagao de servigos sera 05 (cinco) meses, contados
da data do respectivo Termo de Contrato.
10. DO ESTIMADO
10.1. O valor estimado para contratagéo dos itens objeto deste termo foi obtido através
de pesquisa de mercado, conforme planilha estimativa de pregos constante nos
autos deste processo.
11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

11.1. Durante a execucgao do contrato, a CONTRATADA devera:

11.1.1. Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE, na

orientacdo e acompanhamento ao departamento competente, conforme
Termo de Referencia;
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11.1.2. Executar os servicos, de acordo com as especificagdes contidas
neste Termo de Referencia.

1148 Apresentar nota fiscal acompanhada pelas Certidbes de
Regularidades Fiscais;

11.1.4. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE
ou a terceiros, por agdo ou omissao na prestagdo dos servicos ora
contratados.

11.1.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta
contratagdo, salvo mediante prévia e expressa autorizagdo da
CONTRATANTE.

11.1.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condigbes de
habilitagao e qualificagcao exigidas.

11.1.7. Prestar as informagées e os esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE.

Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que
0s servigos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidades exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, Tribunal de
Contas da Unido e demais normas aplicaveis a espécie, cumprindo todas as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referencia.

Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
CONTRATANTE para a execugao do Contrato.

Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servigos,
informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

Emitir relatérios ao CONTRATANTE expondo os fatos encontrados a quando dos
levantamentos.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1.

12.2.
12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e
demais normas legais, direta e indiretamente aplicaveis ao contrato;

Atestar as notas fiscais/faturas, por servidor competente;

Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas
disposi¢des da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, e suas alteracdes;

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servigos dentro das normas do contrato;

Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada de acordo com o preco, os
prazos e as condi¢cdes estipuladas na licitagdo, no contrato e Proposta da
empresa,

Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de preposto por ela
credenciada;

Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados;
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ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da
Administragdo, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucgédo do contrato e de tudo dara ciéncia a Administragao;

13.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera
manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario;

13.3. A comunicagdo entre a fiscalizagdo e a contratada sera realizada atraves de
correspondéncia oficial e anotagoes;

13.4. O relatério de entrega dos servigos sera destinado ao registro de fatos e
comunicagdes pertinentes aos mesmos;

13.5. Todos os atos e instituicbes emanados ou emitidos pela fiscalizagdo serao
considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
Contratada que:

14.1.1. Inexecucao total ou parcialmente qualquer das obrigagoes
assumidas em decorréncia da contratacao,

14.1.2. Ensejar o retardamento da execug¢édo do objeto

14.1.3. Fraudar na execugao do contrato;

14.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

14.1.5. Cometer fraude fiscal

14.1.6. Nao mantiver a proposta.

14.2. A Contratada que cometer infragdes contratuais ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.21. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

14.2.2. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

14.2.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

14.2.3.1. Em caso de inexecugédo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional
a obrigacao inadimplida;
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Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo,

entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragao Publica
opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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14.2.4.

14.2.5. Impedimento de licitar e contratar com o municipio com o

consequente descredenciamento no CRC pelo prazo de até cinco anos;

14.2.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados

14.3. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada
que:

14.3.1. Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;
14.3.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a

Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

14.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

14.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragédo, observado o principio da proporcionalidade.
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Lucio R rlguesAjévares
Secretario Municipal de Administragao

Responsavel pela Solicitagao

Lucio Ro‘c;hgues Tavares
Secretario Municipal de Administragédo

Responsavel pela Elaboracao

Luzingida dgsus da Silva
Pr o Municipal
Responsavel pela Aprovagéo




