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PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA DO TOCANTINS
ADM. 2025-2028

	
 DA SOLICITAÇÃO
	TERMO DE ABERTURA 
	DATA

	001/2025
	
	02 de janeiro de 2025

	DPT. SOLICITANTE
	Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins

	
OBJETO SOLICITADO

	Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.



	PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA E CLASSIFICAÇÃO DESPESA

	ÓRGÃO
	UNID
	FUNÇÃO
	SUB-FUNÇÃO
	PROGRAMA
	PROJ. /ATIV.
	CLASSIFICAÇÃO
	FONTE

	10
	03
	04
	122
	0052
	1-003
	3.3.90.35
	500



	ITEM
	QTD 
	UNI
	DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS

	01
	12
	Meses
	
	 Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de AURORA DO TOCANTINS. 
Os serviços compreendidos são: 
I – Assessoria e consultoria jurídica de forma presencial e eletrônica, através de contatos telefônicos, e-mail ou programas/aplicativos de troca de mensagens e emissão de pareceres em processos administrativos diversos, especialmente de compras e aquisições de bens, produtos e serviços, da administração e seus diversos órgãos e fundos vinculados; 
II – Representação e postulação em processos de natureza judicial de primeiro e segundo grau e instancias superiores no âmbito da Justiça Estadual do Tocantins, Justiça Federal. 
III - Representação e postulação em processos administrativos no âmbito do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins e Tribunal de Contas da União. 






	TERMO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO

	Nesta data procedo à abertura do presente processo, para a contratação do objeto solicitado, oportunidade em que me sirvo do presente expediente para submeter à autorização da autoridade superior, e havendo autorização expressa para prosseguimento, os serviços listados acima serão submetidos a cotação prévia, afim da verificação dos valores praticados no mercado para contratação dos mesmos.



	REQUERENTE
	AUTORIZAÇÃO

	Requeiro a autorização de prosseguimento afim de atender as demandas do setor requisitante.

Data: 02 de janeiro de 2025



               ______________________
Helder Santana Ferreira
Responsável pela Especificação
	Autorizo o prosseguimento deste processo administrativo com o fim de atender o objeto solicitado, requisito o retorno do expediente após a elaboração do projeto básico, bem como obtenção dos valores estimados para execução dos serviços.
 
Data: 02 de janeiro de 2025

____________________________
Edson Neiva da Silva
Prefeito
Responsável pela Aprovação
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	PARA USO DA CC  MODALIDADE ADOTADA

	
	DISPENSA
	
	CHAMADA PÚBLICA
	
	PREGÃO ELETRÔNICO

	
	INEXIGIBILIDADE
	
	CONCORRÊNCIA
	
	PREGÃO PRESENCIAL
















ORÇAMENTOS 
02 de janeiro de 2025





ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
02 de janeiro de 2025




TERMO DE REFERENCIA
03 de janeiro de 2025


























[bookmark: _GoBack]Processo nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.

SOLICITAÇÃO
Ilmo Gestor
NESTA

	Após cumprimentar lhe, valho-me do presente expediente para informar que o órgão demandante desta, necessita da contratação constante no objeto desta solicitação.

	Assim, encaminhamos a vossa apreciação o presente processo, composto por termo de abertura, preço estimado, estudo técnico preliminar e termo de referência, sendo este último, o instrumento que deverá nortear as próximas fases deste procedimento administrativo.

	Cumpre ainda informar que a referida contratação é de vital importância, justifica-se em face da necessidade de de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste órgão, que não disponibiliza advogado em seu quadro de pessoal para realização de tais serviços, que, aliás, requerem vasta experiência do profissional para sua realização. Cabe ressaltar que as prestações dos serviços serão realizadas em caráter de assessoria e consultoria, e não gera vínculo empregatício entre o contratado e a administração pública, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta.

Considerando ainda, que caso específico, a contratação dos serviços de assessoria e consultoria na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO requer o requisito da relação de confiança existente entre o gestor público e o profissional contratado, que in casu, se amolda perfeitamente, pois os serviços de advogado pública em questão são da confiança do ordenador deste órgão, ao qual passa processo formalizado para INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO, caso atenda todas exigências legais.
JUSTIFICATIVA DE CONTRATAÇÃO DIRETA
O presente instrumento de justificativa se presta a cumprir o contido no caput e parágrafo único, III, do art. 74, da Lei 14.133/2021.
           I – Indicação da empresa JOSANILTON GUALBERTO SILVA SOCIEDADE IND. DE ADVOCACIA, inscrita no CNPJ Nº. 30.068.005/0001-17 sediado na Q. 106 Norte, Al. 02, Lote 04-P, Sala 402, Ed. Palmas Business Center, Palmas – TO.

	De já e na certeza que o melhor será feito em prol do solicitado, protestamos valorosos votos de estima de consideração.

	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 03 de janeiro de 2025

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________
Helder Santana Ferreira
Secretário Municipal de Administração



































Processo nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.


DESPACHO DO ORDENADOR

Considerando a solicitação do setor demandante, ANTES DE AUTORIZAR;
Encaminhe-se ao setor financeiro para confirmação de saldo orçamentário suficiente na dotação indicada no termo de abertura, constante nas iniciais deste processo.
Encaminho a Comissão de Contratação para opinar a modalidade a ser adotada, caso confirmado que o referido processo atende a exigências para INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO, oficializar a empresa para apresentação da documentação e análise dos documentos apresentados e elabora a minuta do contrato.
Encaminhando o procedimento administrativo qualificado acima para conhecimento, apreciação e emissão de parecer quanto à legalidade deste, conforme determina o parágrafo da Lei nº. 14.133/2021.




	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 03 de janeiro de 2025

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________

Edson Neiva da Silva
Prefeito










MEMORANDO INTERNO


Processo nº: 002/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.

ASSUNTO: Confirmação de viabilidade orçamentária.

	Caro ordenador, no uso de das minhas atribuições legais, venho por meio deste certificar a Vossa Senhoria, a existência de recursos orçamentários suficientes para suprir as despesas com a contratação dos itens objeto da solicitação inicial, oportunidade em que a vindoura contratação estará amparada nesta declaração orçamentária e respectivos empenhos referente ao exercício de 2025.

	PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA E CLASSIFICAÇÃO DESPESA

	ÓRGÃO
	UNID
	FUNÇÃO
	SUB-FUNÇÃO
	PROGRAMA
	PROJ. /ATIV.
	CLASSIFICAÇÃO
	FONTE

	10
	03
	04
	122
	0052
	1-003
	3.3.90.35
	500



	
O PRESENTE É VERDADE E DOU FÉ.


Aurora do Tocantins – TO, 03 de janeiro de 2025



________________________________
[bookmark: _Hlk187050449]				Luiz Felipe Oliveira Lima
			Secretário Municipal de Finanças




















MINUTA DO CONTRATO



















Ofício nº. 001/2025

A
EMPRESA: JOSANILTON GUALBERTO SILVA SOCIEDADE IND. DE ADVOCACIA
Representante: JOSANILTON GUALBERTO SILVA
Representante Legal.

Assunto: Solicita documentação para instrução do processo 001/2025, com vistas à contratação, por inexigibilidade de licitação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins - TO.
Para comprovação da Habilitação Jurídica o proponente deverá apresentar conforme o caso, um dos documentos relacionados abaixo: Registro comercial, no caso de empresa individual, Estatuto ou Contrato Social em vigor.

Para a comprovação da Regularidade Fiscal e Trabalhista o proponente deverá apresentar todos os documentos a seguir relacionados: Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional; Certidão negativa ou positiva, com efeito de negativa quanto aos tributos estadual; Certidão negativa ou positiva, com efeito de negativa quanto aos tributos municipal; Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS; Certidão Negativa perante a Justiça do Trabalho no âmbito de débitos trabalhistas.

Para a comprovação da Qualificação técnica o proponente deverá apresentar: Atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a aptidão para o desempenho de atividade pertinente e compatível com o serviço de advocacia.

De já, e na certeza que o melhor será feito em prol do solicitado, protestamos os mais altos votos de estima e apreço.

 	
	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 03 de janeiro de 2025

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________
Jhenife Sousa dos Santos Vaz
Agente de Contratação










JUNTAR DOCUMENTOS DA EMPRESA

(Contrato social, certidões, atestados de capacidade técnica, certidão do CRC, carteira do CRC)






PARECER JURIDICO














DESPACHO DO ORDENADOR

Processo nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.


JUSTIFICATIVA DE CONTRATAÇÃO DIRETA

O presente instrumento de justificativa se presta a cumprir o contido no caput e parágrafo único, art. 74, III, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, como antecedente necessário à contratação com dispensa ou inexigibilidade, conforme cada caso concreto assim o exigir.

I – Objeto: Contratação de empresa especializada na prestação de serviços técnicos de assessoria e consultoria em advocacia.

           II – Indicação da empresa JOSANILTON GUALBERTO SILVA SOCIEDADE IND. DE ADVOCACIA, inscrita no CNPJ Nº. 30.068.005/0001-17 sediado na Q. 106 Norte, Al. 02, Lote 04-P, Sala 402, Ed. Palmas Business Center, Palmas – TO.

III – Singularidade do objeto: A singularidade dos serviços prestados pelo advogado consiste em seus conhecimentos individuais, estando ligada à sua capacitação profissional, sendo, dessa forma, inviável escolher o melhor profissional para prestar serviço de natureza intelectual por meio de licitação, pois tal mensuração não se funda em critérios objetivos (como o menor preço). No caso concreto o advogado proprietário da empresa demonstrou já ter prestado serviços especializados, com larga experiência na área de Gestão pública (conforme atestados de capacidade técnica), o que induz amplos conhecimentos individuais e coletivos da empresa na área objeto desta contratação.

IV- Notória Especialização do Contratado: A notória especialização do profissional para fins de contratação pela Administração Pública está delimitada na Lei de Licitações (art. 25, § 1º), objetivamente o legislador privilegiou a notória especialização decorrente de diversas fontes do saber tais como: desempenho anterior, estudos, experiências, publicações, organização, aparelhamento e equipe técnica. O que possibilita amplo rol documental apto a atestar/certificar a notória especialização almeja na lei. No caso sob análise vê-se que a empresa, através de seu responsável técnico, demonstrou qualificação técnica especializada em Gestão Pública (notória especialização decorrente experiências), atestados de capacidade técnica, ou seja, pessoa jurídica com responsável técnico detentor de notória.

V - Razão da Escolha do Fornecedor: A pessoa jurídica identificada no item II foi escolhida porque (I) é do ramo pertinente ao objeto solicitado; (II) comprovou possuir (atestados de capacidade técnica) larga experiência na prática do mesmo objeto para outros órgãos públicos, bem como possui indicação de tê-lo executado com altos padrões de qualidade, adequação e eficiência; (III) habilitou Equipe Técnica composta por 01 (um) advogado devidamente inscrito no OAB/TO (documentos em anexo); (IV) demostrou que a Equipe Técnica habilitada possui larga experiência no exercício da advocacia (atestados de capacidade técnica); (V) comprovou possuir notória especialização e saber contábil decorrente de experiência e resultados anteriores; (VI) apresentou toda a documentação da pessoa jurídica (documentação pertinente a habilitação jurídica, regularidade fiscal, trabalhista e qualificação técnica); (VII) apresentou documentação do responsável técnico da empresa, quer seja o advogado responsável pela prestação dos serviços (Carteira da OAB/TO).

VII - Justificativa do Preço: Os preços praticados são de mercado, notadamente por estarem em conformidade com a Planilha de Honorários Mensais de Serviços Especializados de Advogado a Serem Aplicados nas Contratações com os Entes Públicos Municipais do Estado do Tocantins, bem como estão de acordo com os preços praticados por outros órgãos públicos semelhantes, conforme especificados aos autos do processo, itens que demonstram, sem maiores aprofundamentos, que o valor está adequado, notadamente considerando-se a Equipe Técnica habilitada, seja quantitativamente 01 (um) advocacia com larga experiência na Administração Pública.

NOUTRO SIM

DEFIRO ao mesmo tempo em que autorizo a Comissão de Contratação a proceder com a abertura do procedimento licitatório na modalidade de INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO, com vistas à contratação do objeto solicitado, tudo de acordo com as disposições estabelecidas pela legislação em vigor.
	
Encaminhem-se à Comissão de Contratação para autuação e demais providências necessárias.

	Por oportuno, DECLARO, a vindoura contratação, e a consequente despesa tem previsão na Lei Orçamentária Anual do corrente exercício financeiro, bem como adequação com a Lei de Diretrizes Orçamentárias e com o Plano Plurianual vigente, nos termos do art. 16, II, da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC nº 101/2000).

Publique-se, se necessário.


	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 06 de janeiro de 2025

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________
Edson Neiva da Silva
Prefeito






























AUTOAÇÃO DA COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO


Processo nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.

Chegam os autos deste procedimento administrativo, encaminhado pelo gestor para autuação e prosseguimento.

Oportunidade que CERTIFICO a autuação do presente processo na Comissão de Contratação, e DECLARO aberto procedimento licitatório na modalidade INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO, sob número do Procedimento 001/2025 visando atender o despacho de deferimento do ordenador de despesas.


	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 03 de janeiro de 2025

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________
Jhenife Sousa dos Santos Vaz
Agente de Contratação






.















JUNTAR DECRETO DA COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO




































DESPACHO DE CONCLUSÃO DA COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO

Processo nº:001/2025 
Inexigibilidade nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins 
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.

Caro gestor.

	Atendendo a vossa solicitação, quanto à efetivação de processo licitatório, visando à contratação dos serviços objeto da solicitação inicial, passamos a expor o que segue:

           Restou comprovado nos autos a necessidade de contratar uma empresa que se enquadre no texto positivado, conforme o art. 74, III, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, que trata da inexigibilidade de licitação em decorrência da contratação de serviços técnicos especializados da referida lei que definem os serviços técnicos profissionais especializados, e ainda, preencha os requisitos necessitados por este órgão, com isso, em face do objeto a ser contratado, onde observa-se, a escolha da empresa JOSANILTON GUALBERTO SILVA SOCIEDADE IND. DE ADVOCACIA, inscrita no CNPJ Nº. 30.068.005/0001-17 sediado na Q. 106 Norte, Al. 02, Lote 04-P, Sala 402, Ed. Palmas Business Center, Palmas – TO, atende aos requisitos legais, pois a mesma, conforme documentos em anexo, possui know how, larga experiência, bem como é da confiança do gestor deste órgão.

Dessa forma, encontramos guarida e fundamentação no texto legal já apontado, podendo no nosso entendimento, V. Exa. efetivar a INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO.


	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 06 de janeiro de 2025 

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________
Jhenife Sousa dos Santos Vaz
Agente de Contratação






DESPACHO DA COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO

Processo nº:0012025 
Inexigibilidade nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins 
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.

Para: Controle interno;
Assunto: Solicitação de análise técnica de controladoria.


Estamos encaminhando o procedimento administrativo qualificado acima para conhecimento, apreciação e análise técnica dos autos até presente momento, com a oportuna emissão de parecer de controladoria.

Após, solicita-se, encaminhar os autos ao gestor para conclusão dos autos.

	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 03 de janeiro de 2025 

	CARIMBO/ASS.
	


________________________________
Jhenife Sousa dos Santos Vaz
Agente de Contratação



































PARECER DO CONTROLE INTERNO

03 de janeiro de 2025























TERMO DE HOMOLOGAÇÃO E RATIFICAÇÃO DE INEXIGIBILIDADE

Processo nº:001/2025 
Inexigibilidade nº: 001/2025
Demandante: Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins 
Objeto da Solicitação: Contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de Aurora do Tocantins - TO.

A Gestor do Município de Aurora do Tocantins – TO, Estado do Tocantins, no uso de suas atribuições Legais.
 Considerando a necessidade de Contratação de Pessoa jurídica para contratação de escritório especializado na prestação de serviços advocatícios em atendimento às demandas da Prefeitura municipal de AURORA DO TOCANTINS, conforme termo de referência em apenso aos autos;
Considerando a previsão orçamentária na LOA vigente e a existência de saldo orçamentário conforme atestado pelo setor competente;
Considerando a proposta comercial e demais documentos do proponente em apenso aos autos;
Considerando a justificativa de contratação direta, e o Parecer Jurídico ambos carreados aos autos deste processo.

RESOLVE:

I – Homologar a inexigibilidade ratificando a justificativa de contratação e o Parecer Jurídico em apenso aos autos que ratificam a inexigibilidade, com fundamento no art. 74, III, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, determinando a contratação da empresa JOSANILTON GUALBERTO SILVA SOCIEDADE IND. DE ADVOCACIA, inscrita no CNPJ Nº. 30.068.005/0001-17 sediado na Q. 106 Norte, Al. 02, Lote 04-P, Sala 402, Ed. Palmas Business Center, Palmas – TO, na forma detalhada a seguir:
	Prefeitura Municipal de Aurora do Tocantins - TO - com o valor global de valor total da contratação e de R$ 254.520,00 (duzentos e cinquenta e quatro mil quinhentos e vinte reais), divididos da seguinte forma,12 parcelas mensais iguais de R$ 21.210,00 (vinte e um mil duzentos e dez reais).
II – Determinar ao setor competente que proceda a publicação, conforme de estilo, no prazo máximo de 05 (cinco) dias a contar desta assinatura, bem como que prepare o instrumento de contrato, se for necessário.


	LOCAL/DATA
	Aurora do Tocantins – TO, 07/01/2025

	CARIMBO/ASS.
	


____________________________
Edson Neiva da Silva
Prefeito













PUBLICAÇÃO DO TERMO DE HOMOLOGAÇÃO E RATIFICAÇÃO DE INEXIGIBILIDADE



CONTRATO


EXTRATO DO CONTRATO



image1.jpeg
PREFEITURA DE

|- AURSRA
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CONSTRUINDO O AMANHA COM RESPONSABILIDADE.
GESTAO 2025-2028




